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ОБРАЗЕЦ

СООБЩЕНИЕ

о проведении внеочередного общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме

по адресу: г. Москва, ул. Примерная, д. 00

Учебный образец. Состав сведений — по части 5 статьи 45 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
Сообщение направляется не позднее чем за десять дней до даты проведения собрания (часть 4 статьи 45).

Уважаемый  собственник!  Сообщаем  о  проведении  внеочередного  общего  собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме.

1. Инициатор общего собрания

Наименование / Ф. И. О. ООО «Пример» — собственник нежилого помещения № 00

ОГРН, ИНН 0000000000000 / 0000000000

Адрес г. Москва, ул. Примерная, д. 00, пом. 00

Контакты тел. +7 (___) ___-__-__, e-mail ____________

2. Форма проведения общего собрания

Очно-заочное голосование.

3. Дата, место и время проведения

Очная часть (совместное 
присутствие)

«____» ______________ 20____ г. в ____ ч. ____ мин., г. Москва, 
ул. Примерная, д. 00, двор у подъезда № 1

Начало приёма решений «____» ______________ 20____ г. с ____ ч. ____ мин.

Окончание приёма решений «____» ______________ 20____ г. в ____ ч. ____ мин.

Адрес приёма решений (бюллетеней)
г. Москва, ул. Примерная, д. 00, помещение № 00; либо почтовый 
ящик, установленный в подъезде № ____

4. Повестка дня общего собрания

1. Об избрании председательствующего на общем собрании, секретаря общего собрания и 
лиц, проводящих подсчёт голосов.
2. О согласии на уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме в связи с 
устройством отдельного входа в нежилое помещение № 00 путём переустройства оконного 
проёма в дверной в наружной ограждающей стене.
3.  О согласии на использование части земельного участка,  входящего в состав общего 
имущества, площадью 8,5 кв. м для размещения крыльца (входной группы) и обеспечения 
доступа маломобильных групп населения.
4. О согласии на изменение внешнего архитектурного облика фасада многоквартирного 
дома в объёме проектной документации, представленной на ознакомление.
5.  Об  определении  лица,  уполномоченного  от  имени  собственников  подписывать 
документы  и  представлять  интересы  собственников  в  органах,  осуществляющих 
согласование.
6. Об определении места (адреса) хранения копий протокола общего собрания и решений 
собственников.
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Повестка дня в сообщении и в протоколе должна совпадать дословно. Общее собрание не вправе 
принимать решения по вопросам, не включённым в повестку дня, и изменять её.

5. Порядок ознакомления с материалами

С информацией и материалами, которые будут представлены на общем собрании, можно 
ознакомиться по адресу: г. Москва, ул. Примерная, д. 00, помещение № 00, в рабочие дни с 
____ до ____ ч., а также по запросу на адрес электронной почты ____________.

На ознакомление представляются:

— проектная  документация  на  устройство  отдельного  входа  «____________________», 
шифр ____________;
— техническое заключение о состоянии несущих конструкций от «__» ______ 20__ г. № 
______;
— схема планировочной организации земельного участка с указанием границ размещения 
крыльца (входной группы);
— визуализация фасадного решения;
— проекты решений по вопросам повестки дня.

6. Важно для голосования

Вопросы  2  и  3  повестки  дня  связаны  с  уменьшением  размера  общего  имущества  и 
использованием части земельного участка, входящего в состав общего имущества. Решения 
по  ним  считаются  принятыми  только  при  согласии  всех  собственников  помещений  в 
многоквартирном  доме  (часть  3  статьи  36  и  часть  2  статьи  40  Жилищного  кодекса 
Российской Федерации). Просим принять участие в голосовании: неучастие даже одного 
собственника не позволит принять решение.

Если вы не можете присутствовать лично, заполните решение (бюллетень) и передайте его 
по  адресу  приёма  решений  до  окончания  голосования.  Голосование  по  доверенности 
допускается при предъявлении документа, удостоверяющего полномочия представителя.

7. Способ направления сообщения

Способ Отметка инициатора

Заказным письмом [    ] направлено «__» ______ 20__ г., квитанции и опись прилагаются

Вручением под роспись [    ] реестр вручения прилагается

Размещением в помещении 
дома

[    ] в помещении, определённом решением общего собрания и 
доступном для всех собственников; акт о размещении и фотоматериалы 
прилагаются

Через ГИС ЖКХ
[    ] размещено в системе, документ о направлении формируется в ней 
автоматически

Заказное письмо — способ по умолчанию. Иной письменный способ или размещение в помещении дома 
возможны, только если это ранее определено решением общего собрания. Подтверждение направления 
входит в состав приложений к протоколу.

 

Дата сообщения «____» ______________ 20____ г.

Инициатор общего собрания __________ / ______________________
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Образец подготовлен ООО «Смарт Вэй». Подготовка и сопровождение общего собрания собственников — 
smway.ru
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